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Ход работы:

1. Для начала работы настроим поля документа, его ориентацию и выберем цвет страницы:
[image: ]   [image: ]

2. Добавляем верхний и нижний колонтитулы на страницу:
[image: ]

[image: ]






3. Добавляем объект WordArt:
[image: ]

4. Определяем размер, формат и эффекты объекта WordArt:
[image: ]

[image: ]
5. Отрегулировав поворот фигуры объекта WordArt переходим к добавлению текста статьи.
[image: ]

6. Вставленный текст выделяем и делим на 4 одинаковые колонки:[image: ]

7. Для того чтобы правильно разделить текст на колонки добавляем разрывы:
[image: ]










8. Текст должен быть отформатирован с учетом шрифта  и абзаца:
[image: ] [image: ]

9. Названия музеев должны иметь следующие параметры форматирования:
[image: ]

10.  Добавляем необходимые рисунки как в примере и определяем для каждого свое положение и способ обтекания текстом:
[image: ]   [image: ]







11.  Далее в свободном поле создаем таблицу нужного размера:
[image: ]

12.  Пользуясь исходными данными наполняем таблицу продаж билетов в геологический музей за сентябрь:
[image: ]

13.  По полученной таблице строим круговую диаграмму, помещая  ее так чтобы она была на той же странице, что и текст статьи.
[image: ]








14.  Для построения диаграммы определяем ее исходные данные и макет:
[image: ]  [image: ]

15.  Добавляем диаграмме заливку:
[image: ]

16.  В конце получаем готовую статью:
[image: ]
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